Document connexe 1: soumission des certificats par internet

1. Sélectionner le certificat adéquat sur le site internet de I’Agence (http://www.afsca.be)

Il est nécessaire de disposer du logiciel Adobe Reader pour remplir ces documents. Ce
logiciel est disponible gratuitement a I'adresse http://www.adobe.com . Pour pouvoir
sauvegarder les données, il faut une version payante du logiciel Adobe.

2. Remplir le formulaire adéquat
3. Soumission du certificat

Lorsque le document est rempli, cliquer sur le bouton « send by e-mail » ou « submit by mail »
situé au bas de la derniére page du certificat. Une boite de dialogue s’ouvre alors :

Select Email Client

Please indicate the option which best describes haw yvou send mail,

" Desktop Email Application
Choose this option if wou currently use an email application such as Micrasoft Outook:
Express, Microsoft: Gutlook, Eudara, or Mail,

" Internet Email

Choose this option if wou currently use an Internet email service such as Yahoo or
Microsoft Hotrail,

Choose this option if wour preferred deskkop email application is not available or you
do not know which opkion to choose,

Help i Cancel |

Choisir « other » et cliquer sur « OK »
Ensuite, suivre les instructions telles qu’elles apparaissent sur la boite de dialogue :

- Sauver le fichier sous format « xml », en conservant la mention « EX.PFE.AA.WX.YZ »
(par exemple : « EX.PFF.AA.09.01 ») comme début de nom de fichier
Cela permet a l'agent certificateur d'importer les données dans le modéle de
certificat approprié

- Envoyer un e-mail a 'UPC compétente avec les informations demandées dans
l'instruction
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