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Federaal Agentschap  

voor de Veiligheid van de Voedselketen  

 

 

 

Startgids voor TRACES NT voor 

operatoren: FYTO certificaten  
 
Inhoud :  

• Toegang tot TRACES NT verkrijgen  

• Hoe aanvraag indienen voor FYTO certificaten  

• De TRACES NT oefenomgeving gebruiken  

• Stappenplan gebruik CSV -bestanden  om aanvraag te vereenvoudigen  

 

Toegang tot TRACES NT  

Alvorens een aanvraag voor toegang tot TRACES NT in te dienen, moet de 

gebruiker beschikken over een EU login. Met die EU login kan de gebruiker zijn 

aanvraag voor toegang tot TRACES NT indienen.   

Klik hier  en hier  voor de procedure van de Europese Commissie om een EU login 

aan te maken en een toegang tot TRACES NT aan te vragen.   

 

Aandachtspunten:  

• Hier vraagt u de eerste keer een toegang aan: 

https://ecas.ec.europa.eu/cas/userdata/myAccount.cgi   

• Dit platform van de EU werkt met een 2 -factor autorisatie . U moet uw 

smart phone of uw e -ID koppelen aan uw account.  Dit betekent dat u uw 

smartphone of e -ID steeds nodig heeft bij het inloggen. Meer info vindt u via 

deze link .  

• Nadat uw account is aangemaakt, moet u een rol aanvragen (exploitant) en 

uw account koppelen aan uw bedrijf (TRACES NT spreekt steeds van een 

‘operator’  (exploitant) , net als in BeCert).  

• Alle operatoren moeten aangemaakt worden in TRACES NT (zie info hier ). 

Verschillende operatoren bestaan al in het systeem. Om duplicaten te 

vermijden moet u eerst uw bedrijf opzoeken via ‘Select an existing operator’ 

(selecteer een bestaande exploitant) (link ). Als u uw operator niet kan 

vinden, dan wordt de knop ‘+ Create a New operator’ (+ Nieuwe exploitant) 

beschikbaar en kan u de details invullen.  U dient ervoor te zorgen dat de 

https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started.html
https://trusted-digital-identity.europa.eu/eu-login-help/external-self-registered-account-faq/how-do-i-create-my-eu-login-account_en
https://ecas.ec.europa.eu/cas/userdata/myAccount.cgi
https://ecas.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started/start/operator/operator-doesn-t-exist.html
https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started/start/operator/operator-exists/eu-login-operator.html
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gegevens (benaming, adres) die u registreert in TRACES NT exact 

overeenkomen met deze zoals ze gekend zijn in de FAVV -databank.  

• Er dient minstens één geldige activiteit gekoppeld te zijn aan uw operator. 

Om fytosanitaire certificaten voor (weder)uitvoer te kunnen aanvragen, 

dient u , alsook de verzender (in vak 1 van het certificaat),  te beschikken over 

de activiteit ‘EURPO’ 1 (enkel mogelijk voor operatoren die ook bij 

fytosanitaire invoer betrokken zijn) of ‘EUPO’ 2 (voor alle andere operatoren) 

in het domein ‘Plant Health’ (plantengezondheid) . Mogelijk moet u dus nog 

een activiteit toevoegen aan uw operator. Dit kan via ‘Edit my profile’ (Uw 

profiel bewerken) ( link ) (als u over de beheerdersrechten van uw organisatie 

beschikt). Onder ‘Uw rollen’ kiest u  de operator in kwestie , klikt in het 

volgende scherm op ‘ + Add  Activity Section’  en selecteert vervolgens  de 

‘EUPO’ -activiteit.  

 

 

D aarna klikt u op ‘+ Activiteit toevoegen’  en selecteert u de activiteit 

‘Professional operators other than those  referred to in Article  45(1)(I) IMSOC’. 

Tenslotte dient deze wijziging te worden bewaard via de knop ‘Opslaan’.  

 
1 ‘EU registered professional operators’ (EURPO) – meer uitleg zie https://favv-
afsca.be/nl/themas/dieren/traces 
2 ‘EU professional operators other than EU registered professional operators’ (EUPO) – meer uitleg zie 
https://favv-afsca.be/nl/themas/dieren/traces 

https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/getting-started/start/operator/operator-exists/add-another-activity.html
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ffavv-afsca.be%2Fnl%2Fthemas%2Fdieren%2Ftraces&data=05%7C02%7CAnouck.Witters%40favv-afsca.be%7C1edc71b8fda040e041d808dd36eb10c9%7C66c008a4b56549a993c9c1e64cad2e11%7C1%7C0%7C638727105424878082%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=WIN6bi9OESo9FB8xxS3aAF6BVQufapqtJU57wXNdm8g%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ffavv-afsca.be%2Fnl%2Fthemas%2Fdieren%2Ftraces&data=05%7C02%7CAnouck.Witters%40favv-afsca.be%7C1edc71b8fda040e041d808dd36eb10c9%7C66c008a4b56549a993c9c1e64cad2e11%7C1%7C0%7C638727105424878082%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=WIN6bi9OESo9FB8xxS3aAF6BVQufapqtJU57wXNdm8g%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ffavv-afsca.be%2Fnl%2Fthemas%2Fdieren%2Ftraces&data=05%7C02%7CAnouck.Witters%40favv-afsca.be%7C1edc71b8fda040e041d808dd36eb10c9%7C66c008a4b56549a993c9c1e64cad2e11%7C1%7C0%7C638727105424878082%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=WIN6bi9OESo9FB8xxS3aAF6BVQufapqtJU57wXNdm8g%3D&reserved=0
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• Het is belangrijk dat uw bevoegde LCE gecontacteerd wordt na indienen 

van de aanvraag in TRACES NT , opdat de aanvraag behandeld wordt . 

Daartoe worden de volledige naam en het emailadres van de aanvrager 

doorgegeven, evenals de naam van de operator.  Uw LCE contacteert u via 

het export mailadres ( export.xxx@favv.be ). xxx vervangt u door de 3 letter 

code van uw lokale controle eenheid. De aanvraag wordt gevalideerd voor 

zover de operator en de activiteiten ervan correct in het systeem zijn 

ingevoerd.  

 

• De eerste gebruiker wiens toegang gevalideerd wordt, zal over 

beheerdersrechten voor zijn organisatie beschikken, zodat die de 

toegangs aanvragen van zijn collega’s kan valideren zonder tussenkomst 

van het FAVV . Hiertoe volgt uw collega dezelfde procedure, maar in plaats 

van het LCE te contacteren, kan de eerste gebruiker de nieuwe aanvraag in 

TRACES opzoeken en goedkeuren.  

 

Selecteer ‘Actors’ en vervolgens ‘Users’  (gebruikers) . Nadien kan u de 

aanvraag bekijken en valideren. Vergeet niet op te slaan voordat u van 

scherm verandert.   

 

 

  

mailto:export.xxx@favv.be
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Aanvraag voor FYTO certificaat indien en  in TRACES NT  

De fytosanitaire certificaten voor uitvoer en wederuitvoer vindt u via ‘Documents’ 

en ‘ Phyto ’ (fyto) .  

 

 

Fytosanitair certificaat voor uitvoer  

Klik vervolgens op ‘+ Create ’ (+ Nieuwe FYTO) en ‘+ New certificate’.  

 

Selecteer de betrokken producten. Dit kan door de (botanische) naam van het 

product in de zoekbalk in te geven of door de GN -codes open te klikken en het 

juiste product rechts aan te vinken. K lik vervolgens op ‘ ✓Done’  (✓Gedaan) . 

Als de nodige GN -code niet ter beschikking is, dient u bij de TRACES Helpdesk 3 te 

vragen om deze toe te voegen . 

 
3 Zie FAVV-website > Thema’s > Import en export > Export naar derde landen > Algemene informatie > TRACES 
> Adressen en nuttige links 

https://favv-afsca.be/nl/themas/dieren/traces#adressen
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Nu kan de aanvraag worden ingevuld.  
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Fytosanitair certificaat voor wederuitvoer  

Klik op ‘+ Create’ (+ Nieuwe FYTO) en ‘+ New certificate  for re -export ’ (Wederuitvoer 

aanmaken) . 

 

A ls  het fytosanitair certificaat van het land van oorsprong ter beschikking is in 

TRACES  NT , kan dit opgezocht en  geselecteerd worden via de zoekfunctie  of 

rechtstreeks via de ‘Direct A ccess’ knop indien u de exacte referentie kent . Het is 

mogelijk om hier meerdere certificaten te selecteren. Opgelet, certificaten die in 

de volgende stap  als bijlage /referentie  worden toegevoegd, zullen niet correct 

worden weergegeven in vak 10. Gebruik deze optie ‘Continue with selection’ dus 

enkel als alle certificaten van de landen van oorsprong in deze stap geselecteerd  

kunnen worden.  
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Als d it  certifica at als ePhyto ter beschikking is  (via ‘Documents’ > ‘FYTO ’ > tabblad 

‘IPPC ePhyto’), k an  d it  ook rechtstreeks ‘gekloond’ worden als certificaat voor 

wederuitvoer (‘Clone as Phyto for Re -export’).  

Dit type certificaten k an  ook later nog toegevoegd worden via de knop ‘Add 

certificate reference’  in het vak ‘Documenten’.  

Voor dergelijke certificaten dient in vak 10 aangeduid te worden dat het origineel 

fytosanitair certificaat van het land van oorsprong  werd toegevoegd.  

 

Als het fytosanitair certificaat van het land van oorsprong niet ter beschikking 

is in TRACES NT  of indien het een combinatie van beide type certificaten 

betreft , gaat u in bovens taand scherm verder zonder selectie. Elk  document dient 

vervolgens  te worden opgeladen via de knop ‘Begeleidende documenten 

toevoegen’ . Kies vervolgens ‘Fytosanitair certificaat’ , vul de vereiste velden in  en 

selecteer het juiste bestand. Vergeet niet om nadien nog op de knop ‘ ✓Toepassen’ 

te klikken.   

Het origineel (of gewaarmerkte kopie) van dergelijke certificaten dient ter 

verificatie aan de certificerende agent te worden voorgelegd  (cf. IB.PHY.AA.05 4 ). 

Opgelet, momenteel worden certificaten die via de knop ‘Add certificate reference’  

toegevoegd worden , n iet correct weergegeven in vak 10 . Gebruik deze optie 

voorlopig dus nog niet.  

 

 

 
4 Zie FAVV-website > Thema’s > Import en export > Export naar derde landen > Planten en plantaardige 
producten > Informatie per productklasse > Gewaarmerkte kopie van fytosanitaire certificaten 
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Hier  vindt u instructies per vak voor fytosanitaire exportcertificaten  (de gewenste 

taal kan bovenaan worden gekozen) .  

Eventuele bewaring voor verdere afwerking op een later moment kan via ‘Save as 

draft’ (Opslaan als concept); in deze status is het certificaat nog niet zichtbaar voor 

de bevoegde overheid. Als de gegevens correct zijn ingevuld, kan u klikken op 

‘Submit for certification’  (Indienen voor certificatie ); het certificaat is nu zichtbaar 

in status ‘New’ (Nieuw) voor de bevoegde overheid, maar kan door u nog worden 

aangepast waar nodig .  

 

Aandachtspunten:  

• Verwittig steeds uw LCE of uw contactpersoon nadat u een aanvraag voor 

exportcertificering heeft ingediend in TRACES NT. Dit doet u door het 

aanvraagformulier in te dienen, samen met eventuele aanvullende 

verklaringen (vak 11 – zie verder) en begeleidende documenten, zoals 

behandelingscertificaten  en pre -export certificaten. De locatie en het tijdstip 

waarop de zending ter beschikking is van een controle, kan worden 

aangegeven in het vak ‘Inspection planner ’ (Inspectieplanner).  Tenzij anders  

afgesproken met uw LCE, v ul dit zeker in indien de locatie verschillend is van 

deze in vak 1.  

https://webgate.ec.europa.eu/IMSOC/tracesnt-help/Content/en/documents-certificates/phyto/phyto-for-export/create-a-phyto-for-export.html
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Volg uw gebruikelijke procedure:  

o Ofwel via bij het export mailadres van uw LCE ( export.xxx@favv.be ). 

xxx vervangt u door de 3 letter code van uw LCE .  

o Ofwel rechtstreeks via een mailbericht aan uw contactpersoon.   

o In overleg met uw LCE kan een andere werkwijze gebruikt worden, 

zoals het ter plaatse beschikbaar stellen van de nodige documenten, 

of gebruik maken van een gedeelde elektronische schijf om 

documenten toegankelijk te maken voor zowel de operator als de 

cer tificer ende agent . 

 

• In het vak ‘Control Authority’ dient de juiste  LCE (‘LAU’  – ‘Local authority 

unit’ ) te worden geselecteerd  opdat uw aanvraag  door deze LCE kan worden 

behandeld . S tandaard wordt de LCE (‘LAU’) voorgesteld in 

overeenstemming met de  adresgegevens in vak 1 . Gelieve erop te letten dat 

u hier niet de ‘CCA’ (‘central competent authority’) selecteert.  

 

 
 

Als de locatie waar de zending ter beschikking is van een controle onder de 

bevoegdheid van een andere LCE valt, dan dient u de juiste LCE (‘LAU’) te 

selecteren via ‘Geavanceerd zoeken’.  

 

mailto:export.xxx@favv.be
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• Vermeld in uw mail en in het aanvraagformulier steeds de IMSOC 

referentie ! Let er op dat de referentie steeds begint met PHYTO … , niet met 
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DRAFT… . De correcte referentie verschijnt nadat u op ‘Submit for 

certification’ (Indienen voor certificatie) heeft geklikt.  

 

 
 

 
 

• Het veld 2.b ‘Local reference  number ’ ( R eferentie) is verplich t in te vullen, 

maar zal t.e.m. 31/12/2025  overschreven worden door het FAVV -

referentienummer van het certificaat (i.e. EU 

BE/EX/LCE/XXXX/jaartal/volgnummer).  

 

• Als , bij het aanmaken van een nieuwe bestemmeling,  de nodige postcode  

niet ter beschikking is, dient u bij de TRACES Helpdesk 3 te vragen om deze 

toe te voegen.  

 

• De databank van buitenlandse operatoren kan  duplicaten  bevatten . Kies 

indien mogelijk  de optie met status ‘Valid’ (geldig). De status wordt 
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zichtbaar via de uitgebreide zoekfunctie ( gebruik hiervoor  de knop 

‘Advanced’ ). 

 

 
 

 
 

• In vak 7  dient voor bepaalde bestemmingen het punt van binnenkomst 

gespecifieerd te worden en volstaat het niet om enkel het land van 

bestemming te vermelden.  Hiertoe dient  de optie ‘UN/LOCODE’ 

geselecteerd te worden , waarna het specifieke punt van binnenkomst kan 

worden gekozen via de knop ‘Selecteer’.  Ofwel kan d it  worden opgezocht 

en toegewezen via het zoekveld als de LOCODE gekend is , ofwel op basis 

van het land van bestemming via de geavanceerde zoekfunctie . 
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Als initieel de optie ‘Land’  werd aangeduid, dient deze keuze ongedaan te 

worden gemaakt . Dit is mogelijk door ‘Selecteer een land’  aan te duiden , 

waarna de optie ‘UN/LOCODE’ opnieuw geselecteerd kan worden . 

 

 
 

• In vak 8 ‘Distinguishing marks’ (Beschrijving van de grondstof) zijn de velden 

‘EPPO -code’, ‘Net weight’ (Nettogewicht), ‘Number of packages’ (Aantal 

colli) en ‘Country of Origin’ (Land van oorsprong) verplicht. Opgelet, ‘Net 

weight’ (Nettogewicht) wordt pas zich tbaar via de knop ‘Show optional 

columns’.  Dat is ook het geval voor het veld ‘distinguishing marks’ 

(bijzondere kenmerken), waarin merktekens zoals het eventuele 

lotnummer  of GN -codes afwijkend van de Europese nomenclatuur , vermeld 

kunnen worden.  
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• In vak 8  kan het veld ‘Establishment of origin’ (Inrichting van oorsprong) 

ingevuld worden  om de productieplaats - of -site  te identificeren, waar nodig  

(bv. i.k.v. geografische ziektevrije zones 5).  

 

• Als de nodige EPPO -code niet ter beschikking is in vak 8, dient u bij de 

TRACES Helpdesk 3 te vragen om deze toe te voegen bij de gespecifieerde 

GN -code.  

 

• In v ak  8 dient  het veld  ‘intended use’ i ngevuld te  worden indien het geen 

planten voor opplant betreft en het certificaat bestemd is aan een land dat 

aangesloten is op de ePhyto -HUB. Dit om te vermijden dat de gegevens 

verkeerdelijk worden geclassificeerd als ‘planting’ (= default value in TRACES 

als het veld leeg wordt gelaten) bij het doorsturen naar de ePhyto -HUB.  

 

• Voor bepaalde productcategorieën is het mogelijk om verschillende EPPO 

codes en landen van oorsprong toe te voegen in één productlijn. Dit principe 

kan gebruikt worden voor producten samengesteld uit verschillende 

soorten zoals zadenmengsels en groentenmix en.  

Het gebruik van CSV -bestanden  (zie verder) is in dit geval (nog) niet 

m ogelijk. Ook de link naar de ePhyto -HUB vertoont momenteel nog fouten. 

In afwachting van een oplossing voor dit probleem, kunnen voor dergelijke 

producten momenteel nog geen elektronische certificaten worden 

afgeleverd.    

   

 

 

 
5 Zie FAVV-website > Thema’s > Import en export > Export naar derde landen > Planten en plantaardige 
producten > Algemene informatie > Informatie en instructie omtrent geografische ziektevrije zones 
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• De aanvullende verklaringen in PART II van het certificaat moeten ook door 

u worden gecommuniceerd aan uw LCE  (bij voorkeur op een manier die de 

certificerende agent toelaat om de nodige tekst te kopiëren en te plakken) . 

Een leeg certificaat (PDF document) kan als voorbeeld worden gedownload. 

Selecteer ‘Empty Phyto’ (Lege Fyto) . 

 

Op dezelfde manier als u eerder het betrokken product koos  om de 

aanvraag in te vullen, kan u het PDF -model terugvinden.  
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U kan het model in de gewenste taal of talen downloaden.  
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• Vergeet niet de gegevens m.b.t. de fytosanitaire behandeling toe te voegen 

in vakken 12 t.e.m. 17 indien van toepassing.  

 

• In v ak 10  zal  de verklaring  ‘They are deemed to be practically free from other 

pests.’ (Zij worden geacht vrijwel vrij van andere plaagorganismen te zijn) 

steeds worden aangevinkt door de certificerende agent  (in 
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overeenstemming met  het Belgisch e  model van fytosanitair certificaat  zoals 

bepaald in KB van 22 februari 2021).  

 

• De optie ‘No financial liability with respect to this certificate shall attach to 

the FA SFC  or to any of its officers or representatives’ (Met betrekking tot dit 

certificaat zijn het F AVV  en zijn functionarissen of  vertegenwoordigers niet 

financieel aansprakelijk ) zal ook  steeds worden aangevinkt  door de 

certificerende agent . 

 

• Het veld ‘inspection date’ (inspectiedatum) zal NIET ingevuld worden  door 

de certificerende agent , tenzij dit een vereiste is van de bevoegde overheid 

van het land van bestemming.  

 

• Enkel v oor bepaalde derde landen 6 kunnen de certificaten digitaal worden 

ondertekend  (al dan niet mits interimmaatregelen) . Als de certificerend 

agent het certificaat digitaal heeft afgeleverd, kan dit e -certificaat als een 

gesealed PDF bestand worden gedownload.  

Digitaal getekende certificaten herkent u op het dashboard aan het 

sterretje voor het certificaatnummer ; voor dergelijke certificaten geeft de 

kleur van de pijlen de status aan van de transfer via de IPPC e -Phyto HUB.   

Via de ‘Actions’ (acties) knop kan u het certificaat downloaden.  

 

 
 

 
 

 
6 Zie FAVV-website > Thema’s > Import en export > Export naar derde landen > Planten en plantaardige 
producten > Algemene informatie > Omzendbrief betreffende fytosanitaire certificaten voor uitvoer en 
wederuitvoer > Overzicht “State of play – electronic export phytosanitary certification_e-Phyto” 
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De PDF -file  van het certificaat opent, u kan het bestand opslaan en de naam 

geven die u wilt. De ‘digital seal ’ (digitale zegel) is niet volledig zichtbaar in 

de PDF preview in de internetbrowser, enkel in Adobe Acrobat.  

Op het certificaat staat een QR code. Door deze te scannen kunnen de 

bevoegde  autoriteiten van het derde land de echtheid en geldigheid van 

het digitale certificaat controleren.  

 

• Certificaten op beveiligd papier dienen eenzijdig afgedrukt te worden.  

 

• Certificaten dienen steeds in kleur afgedrukt te worden.  

 

• In TRACES kan de taal waarin het certificaat afgedrukt wordt, zelf gekozen 

worden door de certificerende agent. Standaard wordt  dit in het Engels 

afgedrukt, afgestempeld en ondertekend, tenzij geweten is (in beschikbare 

informatiebronnen zoals de tabellen met fytosanitaire eisen, IB’s, …) of 

aangetoond kan worden dat de bevoegde autoriteiten van het betrokken 

land van bestemming een andere taal oplegt.  

 

• Het is enkel mogelijk om een aanvraag in te dienen als u in het vak 

‘Verzender ’ de operator heeft geselecteerd waaraan u gekoppeld bent. Het 

is mogelijk om aan meerdere operatoren gekoppeld te zijn.  Uw account kan 

enkel gekoppeld worden aan uw eigen bedrijven, tenzij uitdrukkelijke 

toestemming van een bedrijf van derden.  

 

Tip: U kan steeds de taal van de applicatie aanpassen via uw profiel:  
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De TRACES NT  oefenomgeving gebruiken  

 

TRACES NT  heeft een oefenomgeving ‘TRAINING’. U kan deze bereiken via 

volgende link:  

https://webgate.training.ec.europa.eu/tracesnt/login  

 

Er zijn enkele generische gebruikers en bijhorende paswoorden beschikbaar.  

User (economic operator): operator XX .FR@ec -traces.eu   (XX  = 01, 02)  

Password: Welovetnt202 Y .Z  (Y  = huidig jaar: 2025, 2026,…; Z  = 0, 1, 2… variabel in de 

loop van het jaar; “0” op het moment van publicatie van dit document)  

 

De 2 -factor autorisatie is niet nodig voor dit platform. Let er op om ‘Password’ te 

kiezen in het veld ‘ Choose your verification method’.  

 

 

 

 

 

 

 

https://webgate.training.ec.europa.eu/tracesnt/login
mailto:operatorXX.FR@ec-traces.eu
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Gebruik CSV -bestanden  

Algemeen  

Bij het opstellen van een fytosanitair certificaat is het mogelijk om in het vak 8 

“Distinguishing marks; number and description of packages; name of produce; 

botanical name of plants” (Bijzondere kenmerken; aantal en beschrijving van de 

colli; naam van pr oduct; botanische naam van de planten) CSV - of Excel -bestanden 

op te laden. Dit is vooral handig voor zendingen met een groot aantal in te vullen 

gegevens in vak 8.  

In onderstaand voorbeeld stellen we een fytosanitair certificaat op voor sierplanten. 

Voor de identificatie van de planten, kan elke lijn afzonderlijk worden ingevuld door 

in elk vak de benodigde gegevens in te vullen. Het is echter ook mogelijk om een 

CSV - of Excel -bestand  te importeren.  

Indien er meer dan 1 grondstof /product  is, gebruik dan de bovenste knop ‘Import 

commodities and descriptor rows from Excel /CSV ’. Indien er slechts 1 

grondstof /product  is  of meerdere grondstoffen/producten met eenzelfde GN -code , 

is het eenvoudiger om te klikken in het dropdownmenu van ‘ + Add row ’ (+ Rij 

toevoegen) op ‘ Import from Excel or Csv file ’. Zo hoeft  de  GN -code niet te worden 

toegevoegd in de  template (zie verder).  
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Alvorens dit Excel - of CSV -bestand te kunnen importeren, moet dit bestand 

aangemaakt worden. Hiertoe bestaat de eerste stap uit het downloaden van de 

template .  

 

 
 

In de template is rij 6 reeds ingevuld. Dit is een lijn ter voorbeeld, deze kan dus 

geschrapt worden. De codelijsten (waarden die het systeem aanvaardt) zijn terug 

te vinden onder de verschillende tabbladen.  

 

 
 

De codes uit de verschillende tabbladen dienen exact te worden overgenomen in 

de Excel file anders worden die na het importeren niet ingevuld in de velden in vak 

8. Gaat het bijvoorbeeld om een Belgische plant, dan moet de kolom 

“COUNTRY_OF_ORIGIN ” ingevuld worden met: “ BE” . 
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EPPO -codes kunnen worden gedownloade van de volgende website: 

https://data.eppo.int/  voor verdere integratie in uw Excel - of CSV -bestand.   

 

In onderstaand voorbeeld werd de voorbeeld rij verwijderd en werden gegevens 

ingevuld. Alle gegevens dienen ingevuld te worden tussen de 2 rijen waarin [DATA] 

genoteerd staat. Het v eld met een ‘identifier’ (inrichting van oorsprong – 

‘establishment of origin ’) d at  niet van toepassing is , dien t ingevuld te worden met 

“|”. 

 

  
 

In het voorbeeld hieronder , bevat de zending 3 grondstoffen /producten  met 2 

verschillende GN -codes en werd de GN code toegevoegd in kolom A. Codes die 

beginnen met het cijfer 0 kunnen volledig worden ingegeven door een enkel 

aanhalingsteken ‘ toe te voegen in de functiebalk.  

 
 

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdata.eppo.int%2F&data=05%7C02%7CAnouck.Witters%40favv-afsca.be%7Ce23ce960fb1d4fbe7a4e08dd571c00ca%7C66c008a4b56549a993c9c1e64cad2e11%7C1%7C0%7C638762499962501362%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TI6PSdwnY4AsDuB0QsKr6LL1CfpUXuoaSLoXgeL3TrE%3D&reserved=0
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Wanneer alles is ingevuld: het Excel -bestand opslaan. Het bestand kan ook worden 

opgeslagen als CSV -bestand. Bij bewaring  als CSV -bestand, zullen alle tabbladen 

buiten het eerste worden verwijderd.  

 

 
 

Om de gegevens te importeren in het certificaat: klikken op ‘ Import from Excel or 

Csv file ’ en vervolgens opnieuw op de knop ‘ Import from Excel or Csv file ’. 
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Vervolgens dient het opgeslagen bestand geselecteerd en geopend te worden. 

Hierdoor zullen de gegevens automatisch ingevuld worden in het certificaat.  
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Wanneer in het Excel - of CSV -bestand een waarde foutief werd ingevuld, zal dit  bij 

het importeren een foutmelding geven . 
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Door te klikken  op ‘ ✓ Continue ’, zullen alle correcte waarden worden ingevuld en 

zal het vakje van de foutieve waarde worden leeggelaten.  

 

 
 

Het vak kan dan manueel worden ingevuld of de waarde in het Excel - of CSV -

bestand kan worden aangepast.  

Mocht u alsnog problemen ondervinden bij het gebruik van Excel - of CSV -files , kan 

u dit opnemen met  de  TRACES Helpdesk 7.

 
7 Zie FAVV-website > Thema’s > Import en export > Export naar derde landen > Algemene informatie > TRACES 
> Adressen en nuttige links 

https://favv-afsca.be/nl/themas/dieren/traces#adressen
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Overzicht  

 

 

 
 


